
 
ประกาศองคก์ารบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง 

เรื่อง   การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการเพ่ือบริการประชาชน 
ขององค์การบริหารสว่นตำบลหัวทุ่ง 

   

 
  ตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  กระทรวงมหาดไทย  ได้แจ้งแนวทางการปฏิบัติ
ราชการเกี่ยวกับการบริการประชาชน  (การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ)      และพระราช
กฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖  มาตรา ๕๒  กำหนดให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  จัดทำหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  ตามแนวทางของพระราชกฤษฎีกาฯ   
เพ่ือให้องค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่งมีการบริหารจัดการที่ดีสามารถจัดบริการสาธารณะและตอบสนองความ
ต้องการของประชาชนได้อย่างมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล  และเป็นไปอย่างทั่วถึง   สะดวกรวดเร็ว  และเกิด
การบริหารจัดการที่ดีตามหลักธรรมาภิบาล           ซึ่งสอดคล้องกับนโยบายรัฐบาล 
  ดังนั้น  จึงประกาศการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชนให้
ได้รับความสะดวก รวดเร็ว  ในการเก็บเข้ารับบริการจากหน่วยงานองค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง ดังนี้ 
  กระบวนการบริการตามภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  องค์การบริหารส่วนตำบล
หัวทุ่ง 
 

กระบวนงานบริการ 
 

เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 

ด้านสาธารณสุข 
๑.การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพ 
( ๑๓๐ ประเภท ) 

- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

 
 
 

๒๐ วัน/ราย 

 
 
 

๑๕ วัน/ราย 

ด้านจัดเก็บรายได้ 
๑. จัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่ 
๒. จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 ๓. จัดเก็บภาษีป้าย 
 ๔. จัดเก็บค่าขยะมูลฝอย 
 
ด้านพัสดุ 

๑. ยืมวัสดุ/ครุภัณฑ์ 

 
๘ นาที/ราย 

๑๐ นาที/ราย 
๑๐ นาที/ราย 

- 
 
 
 
- 

 
๕ นาที/ราย 
๕ นาที/ราย 
๕ นาที/ราย 
๕ นาที/ราย 

 
 

๑๐ นาที/ราย 

งานบริการทั่วไป 
 ๑.  ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 
๔๕ วัน/ราย 

 
๕วัน/ราย 



  ๒. ชว่ยเหลือสาธารณภัย 
 ๓. ขอรับข้อมูลข่าวสาร 
 ๔.  รับเรื่องราวร้องเรียน 
 ๕.  งานสงเคราะห์คนชรา ผู้พิการ และ
ผู้ป่วยเอดส์ 
 ๖. การขออนุญาตใช้เครื่องขยายเสียง๗. 
ขอใช้บริการอินเตอร์เน็ต 
 ๘. ขอถังขยะ 

๑ ชั่วโมง/ราย 
๑วัน/ราย 

แจ้งตอบภายใน ๗ วัน 
๓๐ นาที /ราย 

 
๑๐วัน/ราย 
๕ นาที/ราย 

- 

ในทันที 
ในทันที 

แจ้งตอบภายใน ๕ วัน 
ในทันที 

 
๕วัน/ราย 
ในทันที 

๕ นาที/ราย 
 

งานทะเบียนพาณิชย์ 
       ๑. การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง
รายการทะเบียนพาณิชย์ 
     ๒. การออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ 
     ๓. การจดทะเบียนเลิกประกอบ
พาณิชย์กจิ 

 
- 
 
- 
 
- 

 
๗ นาที/ราย 

 
๗ นาที/ราย 

 
๗ นาที/ราย 

 
 

   จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

          ประกาศ  ณ  วันที่  ๓   ตุลาคม   พ.ศ.  ๒๕๖2  

             
 

(นายไพโรจน์   ภูศรี) 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง 

 


