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คูม่อืสำ	หรบัประช	ชน: ก	รขอใบรบัรองก	รกอ่สร	้งดดัแปลงหรอืเคลือ่น
ย	้ยอ	ค	รต	มม	ตร	 32

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลหวัทุง่  อำาเภอพล  จังหวดั
ขอนแกน่

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

1.ชือ่กระบวนง	น: การขอใบรับรองการกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยา้ย
อาคารตามมาตรา 32

2. หนว่ยง	นเจ	้ของกระบวนง	น: กรมโยธาธกิารและผังเมอืง
3.ประเภทของง	นบรกิ	ร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและ

สว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)
4.หมวดหมูข่องง	นบรกิ	ร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5.กฎหม	ยทีใ่หอ้ำ	น	จก	รอนญุ	ต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
    
1)

พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6.ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามสำาคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
7.พืน้ทีใ่หบ้รกิ	ร: ทอ้งถิน่
8.กฎหม	ยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำ	หนดระยะเวล	 พระราชบญัญัตคิวบคมุ

อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวง
มหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอำานาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 
๒๕๒๒

ระยะเวล	ทีก่ำ	หนดต	มกฎหม	ย / ขอ้กำ	หนด ฯลฯ 15 วนั
9.ขอ้มลูสถติ ิ

จำ	นวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำ	นวนคำ	ขอทีม่	กทีส่ดุ 0
จำ	นวนคำ	ขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อ	้งองิของคูม่อืประช	ชน [สำาเนาคูม่อืประชาชน]การขอใบรับรอง
การกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 32 21/05/2558 
16:32

11. ชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร
1) สถ	นทีใ่หบ้รกิ	ร  ทีท่ำาการองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลหวัทุง่ อำาเภอพล  

จังหวดัขอนแกน่  
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุ
ทีท่างราชการกำาหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง)
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12. หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร เง ือ่นไข(ถ	้ม)ี ในก	รยืน่คำ	ขอ และในก	ร
พจิ	รณ	อนญุ	ต

เมือ่ผูไดรับใบอนุญาตให ก อสร างดดัแปลงหรอืเคลือ่นย ายอาคารประเภทควบคุ
มการใช หรอืผูแจ ง
ตามมาตรา 39 ทวไิดกระทำาการดงักล าวเสร็จแล วให แจ งเป นหนังสอืให เจ าพนัก
งานท องถิน่ทราบตามแบบ
จ าพนักงานท องถิน่กำาหนดเพือ่ทำาการตรวจสอบการก อสร างดดัแปลงหรอืเคลือ่น
ย ายอาคารนัว
เสร็จภายในสามสบิวนันับแต วนัทีไ่ด รับแจ ง่
ถ าเจ าพนักงานท องถิน่ไดททำาการตรวจสอบ การก อสร างดดัแปลงหรอืเคลือ่นย า
ยอาคาร
นัน้เป นไปโดยถกูต องตามทีไ่ด รับใบอนุญาตหรอืทีไ่ด แจ งไว ตามมาตรา 39 ทวิ
แล วก็ให ออกใบรับรองใ 
แกผูได รับใบอนุญาตหรอืผูแจ งตามมาตรา 39 ทวเิพือ่ให มกีารใช อาคารนัน้ตามที่
ได รับใบอนุญาตหรอืที่
ได แจ งไว ตามมาตรา 39 ทวไิด ้

13. ข ัน้ตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นทีร่บัผดิชอบ

ที่
ประเภทข ัน้

ตอน

ร	ยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนก	ร

บรกิ	ร

ระยะ
เวล	ให้
บรกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	น
ทีร่บัผดิ

ชอบ 

หม	ยเหตุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ยืน่แจง้และเสยีคา่
ธรรมเนยีม

1 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขอใบรับรอง
การกอ่สรา้ง
ดดัแปลง
หรอืเคลือ่น
ยา้ยอาคาร
ตามมาตรา 
32)
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ที่ ประเภทข ัน้
ตอน

ร	ยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนก	ร

บรกิ	ร

ระยะ
เวล	ให้
บรกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	น
ทีร่บัผดิ

ชอบ 

หม	ยเหตุ

2)

การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้ง
ถิน่ตรวจสอบนัด
วนัตรวจ

7 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขอใบรับรอง
การกอ่สรา้ง
ดดัแปลง
หรอืเคลือ่น
ยา้ยอาคาร
ตามมาตรา 
32)

3)

การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้ง
ถิน่ตรวจอาคารที่
กอ่สรา้งแลว้เสร็จ
และพจิารณาออก
ใบรับรองอ. 6 
และแจง้ใหผู้ข้อมา
รับใบน.1

7 วนั - (องคก์ร
ปกครอง
สว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขอใบรับรอง
การกอ่สรา้ง
ดดัแปลง
หรอืเคลือ่น
ยา้ยอาคาร
ตามมาตรา 
32)

ระยะเวล	ดำ	เนนิก	รรวม 15 วนั

14. ง	นบรกิ	รนีผ้	่นก	รดำ	เนนิก	รลดข ัน้ตอน และระยะเวล	ปฏบิตั ิ
ร	ชก	รม	แลว้

ยังไมผ่า่นการดำาเนนิการลดขัน้ตอน

15. ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบก	รยืน่คำ	ขอ
15.1) เอกส	รยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยง	นภ	ครฐั
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ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

1)
บตัรประจำา
ตวั
ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา)

2)
หนังสอื
รับรอง
นติบิคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณี
นติบิคุคล)

15.2)   เอกสารอืน่ ๆ สำาหรับยืน่เพิม่เตมิ

ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

1)

แบบคำาขอ
ใบรับรอง
การ
กอ่สรา้ง
อาคาร
ดดัแปลง
หรอืเคลือ่น
ยา้ยอาคาร 
(แบบข.๖)

- 1 0 ชดุ -

2)

ใบอนุญาต
กอ่สรา้ง
อาคารเดมิ
ทีไ่ดรั้บ
อนุญาต
หรอืใบรับ
แจง้

- 1 0 ชดุ -

3) หนังสอื
แสดงความ
ยนิยอมจาก

- 1 0 ชดุ -
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ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

เจา้ของ
อาคาร (กร
ณีผูค้รอบ
ครอง
อาคารเป็น
ผูข้อ
อนุญาต)

4)

ใบรับรอง
หรอืใบ
อนุญาต
เปลีย่นการ
ใชอ้าคาร 
(เฉพาะ
กรณีที่
อาคารทีข่อ
อนุญาต
เปลีย่นการ
ใชไ้ดรั้บ
ใบรับรอง
หรอืไดรั้บ
ใบอนุญาต
เปลีย่นการ
ใชอ้าคาร
มาแลว้)

- 1 0 ชดุ -

5) หนังสอื
รับรองของ
ผูค้วบคมุ
งานรับรอง
วา่ได ้
ควบคมุงาน
เป็นไปโดย

- 1 0 ชดุ -
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ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

ถกูตอ้งตาม
ทีไ่ดรั้บใบ
อนุญาต

16. ค	่ธรรมเนยีม
1
)

เป็นไปต	มหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที๗่พ.ศ. ๒๕๒๘ออก
ต	มคว	มในพระร	ชบญัญตัคิวบคมุอ	ค	รพ.ศ. ๒๕๒๒
ค	่ธรรมเนยีม 0 บาท
หม	ยเหตุ

17. ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน
1
)

ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน   องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลหวัทุง่  อำาเภอพล  
จังหวดัขอนแกน่
หม	ยเหต(ุ1. ทางอนิเทอรเ์น็ต   www.huathung.go.th
2. ทางโทรศพัท ์0-4321-0716
3. ทางไปรษณีย ์ องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลหวัทุง่  อำาเภอพล  จังหวดั
ขอนแกน่
4. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยูณ่ศนูยบ์รกิารขอ้มลูขา่วสารองคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลหวัทุง่)

18. ตวัอย	่งแบบฟอรม์ ตวัอย	่ง และคูม่อืก	รกรอก 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก


